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Уважаемые участники выставки!

Организационный комитет выражает Вам свое почтение и желает плодотворного сотрудничества на предстоящей выставке. Ниже мы предлагаем информацию, которая поможет Вам при заезде на территорию ЦВК «Экспоцентр». 
Офис Организатора на выставке

Офис Организатора выставки (Дирекция выставки) – компании «Евроэкспо» будет расположен в Павильоне № 1, стенд 1G601.
Часы работы организатора выставки:

27 февраля 2023 г. с 11.00 до 19.30 (монтаж, день заезда)

28 февраля - 2 марта 2023 г. с 08:00 до 9:30 (дозавоз), с 10:00 до 18:00 (работа выставки), с 18:00 до 19:30 (дозавоз)
3 марта 2023 г. с 10:00 до 16.00 (работа выставки) с 16:00 до 20.00 (демонтаж, выезд)
Въезд на территорию ЦВК «Экспоцентр» на автомобилях такси или каршеринга 
категорически запрещен.
Первоначальный вход участников на территорию ЦВК «Экспоцентра», в случае отсутствия бейджей осуществляется по разовому пропуску, который можно получить в Бюро пропусков на Западном входе при предъявлении:
1) Письмо на разовый проход (образец письма прилагается)

2) Паспорт

ВНИМАНИЕ! Получение разового пропуска возможно только до 10.00 часов 28 февраля 2023. ДАЛЬНЕЙШИЙ ПРОХОД УЧАСТНИКОВ на территорию ЦВК «Экспоцентр» осуществляется по постоянным пропускам (Бейджам/Удостоверениям участников).

Бейджи (удостоверения участника) выдаются представителю компании-участника в день заезда 27 февраля 2023 с 11:00 на стойке Дирекции на стенде Организаторов (компании Евроэкспо) в Павильоне № 1, стенд 1G601. 

Пропуска на монтаж/демонтаж

Обращаем Ваше внимание, что сотрудники Вашей компании (которые не обеспечены постоянными именными бейджами участника) привлекаемые дополнительно для оформления стенда, а также грузчики, обеспечивающие завоз экспонатов (кроме водителя), не допускаются на территорию выставочного комплекса «Экспоцентр» без пропусков на монтаж/демонтаж, либо постоянных пропусков участника выставки!

Для получения пропусков на монтаж/демонтаж необходимо при себе иметь:

      1. Официальное Письмо форма D.02 от компании-участника со Списком временных сотрудников (оригиналы в 2-х экземплярах), для которых будут выписаны пропуска на период монтажа/демонтажа.
      2. Доверенность на получателя, от компании-участника, на право получения пропусков (оригиналы в 3-х экземплярах, форма D.01). 
Пропуска на монтаж/демонтаж действительны только в дни монтажа и демонтажа выставки и при предъявлении паспорта. 
Внимание!  Фирмы застройщики выставочных стендов получают пропуска для своих специалистов самостоятельно!!! 

Процедура оформления пропусков на монтаж/демонтаж заранее с 20 февраля 2023 г.: 

Официальное Письмо Форму D.02 необходимо завизировать в Дирекции выставки от Экспоцентра в Административном корпусе ЦВК «Экспоцентр» по адресу: Краснопресненская набережная, д. 14. 

Для прохода в офисные помещения при себе необходимо иметь паспорт.

Контактные лица в ЦВК «Экспоцентр» по вопросу визирования писем заранее:

Кузнецова Александра Юрьевна, тел. (495) 795-25-98, Административное здание к. 114

Шавырина Анна (499) 795-39-31, shavyrinaai@expocentr.ru  .Административное здание к. 125

Часы работы: ежедневно, кроме выходных, с 10-00 до 17-00, перерыв на обед с 12-00 до 13-00.

Процедура оформления пропусков на монтаж/демонтаж с 20 февраля 2023г.: 

Официальное Письмо Форму D.02 необходимо завизировать в Дирекции выставки от Экспоцентра, которая с 25 февраля 2023 уже будет находиться в Павильоне №1.
После визирования Официального Письма в Дирекции выставки от ЦВК «Экспоцентр» Вы можете получить пропуска на монтаж/демонтаж в Сервис-бюро в Административном корпусе ЦВК «Экспоцентр» по рабочим дням с 10-00 до 17-00 часов. При получении пропусков необходима Доверенность (форма D.01). 

Порядок заезда и завоза экспонатов
Заезд участников и оформление стендов будет осуществляться 27 февраля 2023г. с 11.00 до 19.30:
· въезд на легковом транспорте на территорию ЦВК «Экспоцентр» - с 15.00 до 19.30;
· въезд на грузовом транспорте на территорию ЦВК «Экспоцентр» - с 08.00 до 19.00 
Въезд машин к Павильону 1 будет осуществляться через КПП-5 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда)

ЭЛЕКТРОНННЫЕ ПРОПУСКА: 

ВНИМАНИЕ! Для того, чтобы максимально ускорить оформление документов, действует система получения электронных пропусков на автомобиль для завоза экспонатов. Данный вид пропусков работает только для автомашин участников выставки. Представители застройщика их получить не смогут.

ШАГ 1 – отправьте заполненную ФОРМУ D.03 на эл. адрес dispetcher@expocentr.ru, в ответном письме придет ваш автомобильный разовый пропуск на въезд. 

ШАГ 2 – Распечатайте пропуск и передайте водителю для въезда на территорию ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» в день заезда с 08.00 до 19.30 час. Также можно предъявить электронную версию документа. 

В этом случае личное присутствие для получения пропуска у администратора павильона НЕ ТРЕБУЕТСЯ!!!

БУМАЖНЫЕ ПРОПУСКА:

Представитель фирмы, имея на руках 3 экземпляра Письма на ввоз/вывоз экспонатов (форма D.03) и доверенность (форма D.01 или форма D.01А), получает разовый автопропуск на заезд машины для завоза экспонатов. Пропуск(а) выдаются бесплатно. Получить автопропуск можно у АДМИНИСТРАТОРОВ павильонов №1. 
· После получения разового автопропуска машина осуществляет заезд на территорию ЦВК «Экспоцентр». 

При пересечении КПП необходимо сделать соответствующую отметку на письмах о въезде на территорию и пройти досмотр Вашего автотранспорта на предмет безопасности. Проследовать к месту разгрузки/погрузки.

РЕГЛАМЕНТ ПРОВЕДЕНИЯ ПОГРУЗОЧНО-РАЗГРУЗОЧНЫХ РАБОТ
	Время на разгрузку/погрузку
	30 мин
	1 час
	2 часа
	3 часа
	3,5 часа

	Грузоподъемность
	легковой
	1–3,5 тонн
	4–9 тонн
	10–15 тонн
	20 тонн


· Сразу после разгрузки/погрузки экспонатов и оборудования транспорт должен выехать за территорию выставочного комплекса.

· Внос/вынос ручной кладью экспонатов и оргтехники осуществляется на основании письма на ввоз/вывоз (форма D.03). В письме необходимо написать все, что Вы будете вносить на территорию 
· Экспоцентр» на Ваш стенд, в том числе хозяйственные принадлежности, орг. технику, .
· Использование механизированных средств (включая автомобили, оборудованные грузоподъемными манипуляторами) на территории ЦВК «Экспоцентр», запрещено.

Для организации погрузки/разгрузки необходимо обращаться к официальным партнерам ЦВК «Экспоцентр» – ООО «Эксповестранс» по телефонам: +7 495 605 03 27, +7 495 605 74 21 или отправив запрос на электронную почту: exhib@ewt.ru
Порядок оформления пропусков для доступа грузового транспорта в зоны с ограниченным движением г.Москвы

Обращаем Ваше внимание, что ЦВК «Экспоцентр» расположен в зоне с ограниченным движением грузового транспорта внутри Третьего транспортного кольца. В связи с этим для въезда в его пределы необходимо оформить пропуск на грузовой автотранспорт типа «ТТК».                         
Всю подробную информацию Вы найдете, пройдя по ссылке:
https://www.expocentr.ru/ru/exhibitors/participation/ вкладка Проезд грузового транспорта.
Для оптимизации транспортной логистики в период монтажа и демонтажа выставки в ЦВК «Экспоцентр» в ночное время (с 22.00 до 07.00) организована бесплатная зона специальной парковки (въезд через КПП №2 (со стороны 1-го Красногвардейского проезда). При себе необходимо иметь письма на ввод/вывоз экспонатов (форма D.03) + Доверенность (D.01). Предварительно необходимо направить скан письма на ввоз на электронную почту dispetcher@expocentr.ru. 

Парковка на Краснопресненской набережной ЗАПРЕЩЕНА.
Дополнительный ввоз
Ввоз офисной техники, хозяйственных товаров и доставка на стенд мелкогабаритных предметов в дни работы выставки (включая день открытия) разрешен только утром с 8:00 до 9:30 или вечером с 18.00 до 19.30.

Дополнительный Ввоз/вывоз осуществляется по разовым автопропускам, которые можно получать ежедневно у Администратора павильона № 1 и Форум на основании писем на ввоз/вывоз (форма D.03) и доверенности.

Требования к экспонатам
Если груз помимо экспонатов содержит конструктивные элементы стенда (стеновые панели, ковролин, декоративные конструкции и элементы и т.п.), необходимо пройти согласование ввоза
в ООО «Экспоконста» и в организации, оказывающей услуги в области пожарной безопасности
ООО «ПТО ДПК «Сигнал-01».
тел. ООО «Экспоконста»: (499) 795-39-03  тел.: + 7 499 244 08 27, + 7 499 244 08 23,
e-mail: sales@expoconsta.ru; http://www.expoconsta.ru/
тел. ООО «ПТО ДПК «Сигнал-01»: + 7 (499) 256-74-79 + 7 (499) 259-13-12 + 7 (499) 795-38-12 (вход между павильонами № 2 и № 8, на нижнем уровне).
В случае, если Вы завозите баннеры, драпировочную ткань или иные горючие материалы/экспонаты, письмо на ввоз/вывоз необходимо заверить у представителя пожарной охраны. При себе необходимо иметь сертификаты соответствия горючести, дымообразования и токсичности. 
Образец письма на получение пропусков на монтаж демонтаж для застройщиков и сотрудников, осуществляющих строительно-монтажные работы (форма D04) прилагается.
Порядок выезда и вывоза экспонатов

ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ ДОКУМЕНТОВ ПРИ ВЫВОЗЕ ЭКСПОНАТОВ

Автопропуск для вывоза экспонатов можно получить у Администраторов павильонов №1, предъявив письмо на ввоз/вывоз (форма D.03, оставшийся экземпляр) и доверенность, либо отправить заранее форму D.03 на эл. адрес dispetcher@expocentr.ru, в ответном письме придет ваш автомобильный разовый пропуск на выезд.
ВЫВОЗ ЭКСПОНАТОВ РАЗРЕШЕН:
3 марта с 16.00 до 20.00 (вывоз всего ценного и движимого имущества) на легковом и малогабаритном транспорте (Газель, Бычок и т.п.)

При выезде необходимо иметь при себе письмо на ввоз/вывоз экспонатов форма D.03, оформленное при заезде.
Надеемся, что эта информация поможет Вам оптимизировать организацию завоза и вывоза экспонатов и будет содействовать более плодотворной работе на выставке!       
С уважением, Менеджер выставки Мир климата Экспо
Казакова Лариса, тел.+7 495 925 65 61/62,  e-mail: kazakova@euroexpo.ru
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ОБРАЗЕЦ                                                                      D.01
На бланке компании

Пожалуйста, оформите в 3-х экземплярах, 
ненужные пункты можно удалить
Доверенность №
Дата выдачи «____» ___________ 2023 г.

Доверенность действительна по «__» __________ 2023 г.
_______________________________________________________________________________________________
(наименование фирмы и адрес)

Доверенность выдана __________________________________________________________________________





(фамилия, имя, отчество, должность)

Паспорт: серия ____________________
№______________________________________________________
Кем выдан ___________________________________
Когда выдан ________________________________
1. На получение от АО «ЭКСПОЦЕНТР» по форуму-выставке «Мир климата Экспо»:
· пропусков на автотранспорт
· пропусков, выдаваемых на время проведения монтажных и демонтажных работ
·  На подписание других документов и совершение иных действий, связанных с участием в выставке, в том числе по вопросам соблюдения правил пожарной безопасности*, техники безопасности и других правил, установленных действующим законодательством, с правом подписи на получение от государственных инспектирующих и надзорных органов предписаний, предложений, протоколов и актов об административных правонарушениях *.

Подпись лица, получившего доверенность __________________________
Руководитель организации    ______________________________
_______________________________





(Ф.И.О.)


                                     (подпись)
Главный бухгалтер       __________________________________
__________________________________





(Ф.И.О.)


(подпись)








Место печати

* В соответствии с законом РФ №69-ФЗ от 21.12.1994 г., в случае не назначения должностного лица, ответственного за соблюдение требований пожарной безопасности на арендованной площади выставочного стенда, ответственность несет персонально сам руководитель организации/предприятия – участника выставки.

ОБРАЗЕЦ
D.01А

На бланке компании

Для водителя-экспедитора или лица, сопровождающего груз 

На бланке компании-экспонента
в 3-х экземплярах

Доверенность №
Дата выдачи «____» ___________ 2023 г.

Доверенность действительна по « ___» ______________ 2023 г.

_______________________________________________________________________________________________

                                                       (наименование компании-экспонента и его адрес)

Доверенность выдана __________________________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество, должность)

Паспорт: серия ______________________________
№________________________________________________

Кем выдан _______________________________________
Когда выдан ________________________________

На получение от АО «Экспоцентр» по выставке Мир климата Экспо разовых пропусков на ввоз/вывоз.
Подпись лица, получившего доверенность _______________________________________________________

Руководитель организации______________________________

____________________________

(Ф.И.О.)





(подпись)

Главный бухгалтер_____________________________________

____________________________
(Ф.И.О.)





(подпись)

Место печати

ОБРАЗЕЦ                                                                           D.02
На бланке компании

ПИСЬМО НА ПОЛУЧЕНИЕ ПРОПУСКОВ

НА МОНТАЖ/ДЕМОНТАЖ
ДЛЯ СОТРУДНИКОВ, УЧАСТВУЮЩИХ В ОФОРМЛЕНИИ СТЕНДА

И ПОГРУЗОЧНО-РАЗГРУЗОЧНЫХ РАБОТАХ
(оформляется в 3-х экземплярах 

на фирменном бланке компании-участника выставки)

В Дирекцию АО «ЭКСПОЦЕНТР»

Выставка: «Мир климата Экспо»
Компания-участник: 








Павильон №: _________, Стенд №: ___________
Просим Вас выдать монтажные пропуска, действующие в период монтажа и демонтажа выставки, для прохода на ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР» сотрудников организации, участвующих в оформлении стенда и погрузочно-разгрузочных работах.

	Список сотрудников

	№
	Фамилия
	Имя
	Название компании 

для печати на пропуске 

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


Руководитель фирмы/организации: 
_______________________/____________________________






                                (подпись)


(Ф.И.О.)


                        

                 М.П.

Дирекция выставки ЦВК «Экспоцентр» _______________________________________________________________

подпись 


Ф.И.О. 


штамп

Пропуска выдаются в Сервис-Бюро (рядом с павильоном №4) при предъявлении доверенности (форма D.01)
ОБРАЗЕЦ                                        На бланке компании

                                                                                       D.03
ПИСЬМО / Разрешение
НА ВВОЗ/ВЫВОЗ

выставочного оборудования, экспонатов, материалов и 

конструкций выставочных стендов
(оформляется в 3-х экземплярах на фирменном бланке компании-участника выставки)

(пожалуйста, если номер машины известен, то отправьте ЗАРАНЕЕ по e-mail: dispetcher@expocentr.ru)

ЦВК «ЭКСПОЦЕНТР»

В Дирекцию выставки «Мир климата Экспо»
Выставка: Мир климата Экспо
Компания-участник: 








Павильон №: ________, Зал №: _________, Стенд №: _________.

	ФОРМА Заполняется для каждого автомобиля

	Дата завоза /вывоза
	«___»               2023г.
	«___»               2023г.

	Автотранспорт**

	тип автотранспорта (легковой/грузовой)

	грузоподъемность***


	Гос. номер
	автомобиля

	прицепа (при наличии)


	Данные водителя
	ФИО

	моб. тел.


	
	место рождения

	год рождения



Просим разрешить ввоз/вывоз следующего выставочного оборудования и материалов.

	№
	Наименование
	Количество

	1
	
	

	2
	
	

	3*
	
	


* Добавьте строки в случае необходимости
** Если автомобилей несколько, то данные на каждый из них можно указать в одном письме (дата ввоза/вывоза, тип/грузоподъемность, гос. номер, данные водителей указываются в таблице выше через запятую, список ввозимого оборудования и материалов – общий на все машины)

*** Для грузового автотранспорта

Вывоз завезенного оборудования, экспонатов, тары, крупногабаритной упаковки и материалов конструкций выставочных стендов гарантируем в установленные сроки.

Руководитель организации
/___________________/   _______________________







(подпись)

      (Ф.И.О.)
         М.П

ВНИМАНИЕ! Если груз помимо экспонатов содержит конструктивные элементы стенда (стеновые панели, ковролин, декоративные конструкции и элементы, баннеры и т. п.) – необходимо пройти согласование ввоза и завизировать письмо сначала у генерального застройщика выставки ООО «ЭКСПОКОНСТА» и в организации, оказывающей услуги в области пожарной безопасности - «Сигнал 01», затем - в Дирекции выставки со стороны ЦВК «Экспоцентр».
Заезд легкового автотранспорта на период монтажа осуществляется с 15-00 при условии, что в данном автотранспорте находится груз, необходимый для проведения монтажных работ весом от 30 кг. На период демонтажа заезд осуществляется с 8-00. Парковка данного автотранспорта осуществляется только в специально отведенных местах. 
Одноразовый проход на территорию Экспоцентра

Участникам выставки Мир климата Экспо
Данное письмо дает Вам право на разовый проход на территорию ЦВК «Экспоцентр» для получения Ваших постоянных пропусков участников в офисе организаторов выставки (Павильон №1).

Данное письмо должно быть предъявлено вместе с паспортом на входе в бюро пропусков Западного входа ЦВК «Экспоцентр». 

Оно действительно только на одно лицо на один проход до 09.30 утра первого дня проведения выставки 28 февраля 2023 года.
Благодарим Вас за понимание и соблюдение данной процедуры!

ЗАПОЛНЯЕТСЯ КАЖДЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЕМ:

Участник (Компания): _______________________________________________________

Представитель: _____________________________________________



Фамилия, Имя _______________________________________________________
Подпись: _______________________________________________________



Данное письмо с паспортом Вы должны предъявить в Бюро пропусков

Образец письма на получение пропусков на монтаж демонтаж для застройщиков и сотрудников, осуществляющих строительно-монтажные работы

D.04

ПИСЬМО НА ПОЛУЧЕНИЕ ПРОПУСКОВ

НА МОНТАЖ/ДЕМОНТАЖ

ДЛЯ СОТРУДНИКОВ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ 

СТРОИТЕЛЬНО-МОНТАЖНЫЕ РАБОТЫ ВЫСТАВОЧНЫХ СТЕНДОВ 
1. Пожалуйста, отправьте заранее заполненное письмо D.04 в формате Word (*.doc) на   email pass@expocentr.ru  для  внесения  ваших  данных  в  электронную базу. 

Внимание!  Сканированные письма (*.pdf, .jpeg и т.п.) обработке не подлежат!
2. Пропуска можно получить в Сервис-бюро на основании данного письма (со всеми перечисленными визами)  и  доверенности D.01 (либо печати организации). 

        АО «ЭКСПОЦЕНТР»

        Сервис-бюро

        тел. +7 (499) 795-37-79

Название выставки: ____________________________________________________________________

Компания-застройщик: __________________________________________________________________ 

Участник выставки: _____________________________________________________________________

Стенд (№, павильон, зал, площадь): ______________________________________________________
Просим Вас выдать пропуска на монтаж/демонтаж сотрудникам нашей организации, строящим стенд для участника выставки.

* Пропуска на монтаж/демонтаж  в  количестве  __________ шт.  получены. 

* Ф.И.О. получившего: ______________________________________________ * Подпись: ____________________

Список сотрудников (с указанием паспортных данных, места проживания; 
для иногородних необходимо представить копию регистрации проживания в г. Москве):

	№ пп
	Ф.И.О. (полностью)
	Паспортные данные 

(дата и место рождения, места постоянной и временной регистрации)
	Инструктаж по технике безопасности, пожарной безопасности и электромонтажным работам пройден

	
	
	
	Дата 
	Подпись 

	1 
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	


Ответственные должностные лица при производстве работ:
1. Лицо, ответственное за технику безопасности: 

___________________    _____________________________    _______________________ 
___________________

Должность 


  Ф.И.О. 


    телефон 


подпись

2. Лицо, ответственное за пожарную безопасность:

___________________    _____________________________    _______________________ 
___________________

Должность 


  Ф.И.О. 


    телефон 


подпись

___________________    ____________________ 
Для российских строительно-монтажных организаций 

№ удостоверения                  дата выдачи 
              приложить копию удостоверения о прохождении обучения по ПТМ

3. Лицо, ответственное за производство электромонтажных работ:

___________________    _____________________________    _______________________ 
___________________

Должность 


  Ф.И.О. 


    телефон 


подпись

Организация гарантирует, что в случае осуществления работ иностранными гражданами данные граждане будут привлекаться к работам в порядке, установленном иммиграционным законодательством Российской Федерации, и иметь разрешение на работу в г. Москве.

Руководитель организации:

______________________________________      _______________     «___» _______________ 2023 г.

                                 Ф.И.О.              

                           подпись 

М.П.
ВНИМАНИЕ!  Для получения пропусков необходимо на данном письме получить следующие визы:
– Организации, оказывающей услуги
    в области пожарной безопасности       ______________
______________
____________
       _________

               должность 

         Ф.И.О. 

      подпись 
           штамп

– ООО «ЭКСПОКОНСТА»
          ______________ 
______________
____________
       _________

              должность 

         Ф.И.О. 

      подпись 
           штамп

– Дирекция выставки

          ______________
             ______________
____________
       _________

             должность 

         Ф.И.О. 

      подпись 
           штамп
* Заполняется при получении пропусков.
Доверенность организаторам выставки, Компании Евроэкспо

ООО «Евроэкспо» просит Вас подготовить и иметь при себе, во время выставки «MITEX-2022», оригинал Доверенности на представителя организации-участника для представления интересов компании, в том числе и подписания Актов оказанных услуг по участию в выставке.
Напоминаем о необходимости иметь при себе:

- на заезде на выставку – подписанный акт сдачи-приемки вами от устроителя выставочной площади, 

- при выезде с выставочной площади –экземпляр акта сдачи-приемки выставочной площади от вашей компании устроителю выставки.

  - при выезде с выставки – подписанный с вашей стороны экземпляр акта оказания услуг.

Если акты подписываются по доверенности - предоставить оригинал и копию доверенности на лицо, уполномоченное на подписание актов с вашей стороны. Образец прилагаем
БЛАНК ОРГАНИЗАЦИИ

текст Доверенности является примерной формой









Контрагент:










ООО «Евроэкспо»

ДОВЕРЕННОСТЬ

г. Москва




«__» ___________ 2022 года

Настоящей Доверенностью (название организации), в  лице Генерального директора (ФИО)         , действующего на основании Устава, доверяет (ФИО)             , проживающего по адресу: ___________________,  паспорт серии _____________________, выдан ______________ __.__._____ года, код подразделения _________________________, 

совершать от имени (название организации) следующие действия:

1. представлять интересы компании при подготовке и проведении Выставки «Мир климата Экспо»», совершать все необходимые действия в рамках настоящего поручения: получать документы, согласовывать работы, связанные с размещением и установкой экспонатов на стенде (название организации).

2. подписывать Акты о принятии услуг Исполнителя ООО «Евроэкспо» по участию в выставке ««Мир климата Экспо»».

Доверенность выдана сроком _________________.

Образец подписи __________________________________                       
Генеральный директор (название организации)            подпись           (ФИО)_________







          М.П.
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